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f. Общие Положения 
Настоящий Регламент деятельности образовательной организации по ведения журналов 

успеваемости и дневников обучающихся в электронном виде в случае отказа от классных 

журналов на бумажном носителе (далее Регламент) разработан в соответствии с решением 

заседания президиума Совета при Президенте Российской Федерации по развитию 

информационного общества в Российской Федерации от 30 декабря 2010 г. №A4-15040 "О 

внедрении электронных образовательных ресурсов в учебный процесс и мерах по методической и 

технической поддержке педагогов на местах" в порядке оказания помощи образоватильным 

организациям. 

Регламент составлен в полном соответствии с действующими требованиями к ведению всех 

видов журналов в РФ (Инструкция о ведении школьной документации. утвержденная Іlриказом 

Министерства просвещения CCCP от 27 декабря 1974 года №1 67): 
 

Директор шкoльі и его зсгvіеститель no учебио-воспитате.lьной работе обеспечииают хранение 

к.lассных эк'уршzіои и сисtпематически осущес тв.1яют контро.vь за npаuильиостью их sегігвия. 

К.іассный журн‹zi рассчитан нсі учебііый год и ведется в каждом кіиссе по if›op.me, ymaepл‘Jcnнofi 

.яинис’терство.я просвещения (народного образования) ъоюзн‹›tі рес’пуб.'iик и. 
 

Зхііестите.'іь директора no учебно-воспитательной работе (директор шко.'іы) дает указания 

классным pyкoeorlumeляw о ј›испределении страниц журііиіа, omвe‹)eнньix iiu текуіций учепі 

успеваю.vос’ти и noceщae.wocmu учащихся на rock в соответс'теии с ко.1ичество.v час ов, выде.іениых 

в учебно.w ч іаие па каэк дый предмет (1 неде.1ьный час - 2 c'mp., 2 не‹і. v - 7 c'mp., 3 нед. ч - 5 cmp., 4 

неЈ. ч - 7 cmf›., 5 ис•д. ч - 8 cmp., 6 нед. ч - 9 cmp.). 

Учите.1ь, проверял и оцеиивая зиания учащихся, вы стив.1яет оценки и эк'урнtъ1, а тик,›іге 

обязате.tь но ‹этмечиеіп посещаемость шкo.'іьников. Her npaisou странице жyf›нala зсіписываеіп 

тему. изучсюш уюс-я iш ууоке. и зa‹)cшиe па до.я. На .чс•вои - с'тавит дату урока, ‹›m.vie чает 

omcутствующих па уроке буквой ”н ” (не бы.1), оп‹зздаи ия sunиc'ывaem на пf›авой с т‹›роне в графс• 

“Заііетки учите.1я”. Эта гуафи c’.1ужит также д.1я записи заііе чаиий учите.1я о noвe‹ ении 

отдельных учащихся,  их продеижении  или отс'таваііии в учебиой риботе.  При пpoвe‹)eнии 

сдвоенных уроков де.'іаетс’я запись даты и mcc.vы каждоЗG pGKff. Йfl ПtfШb.ll6’ffffbf.tï fltJЙGlTlf II ОЦЕІІКН 

выстаиляются в rparfie тoгo дня, когда пf›оеодк ась данная забота. Но проведс•нным 

практически.я и ла5ораторііым раб‹зтап, экскуf›с’ияіі, контро.іьиы.if пис'ьмеиным работхи точно 

указывает‹'я их те.іш и количестпо затраченных часов. 

В графе “До.яашнee задание” запис’ьіваетс’я содержание задания и xаpак mep er.о иыполtіеііия 

(читать, рассказывать наизусть), с'траницы, номера задач и упраэк'иений, практичее'к ne ›иботы. 

Если учащимс'я дается забаиие по повторение, то конкрс•іпно указывается ero объем. 

Оцс•нки зи ки.ясдую учеби ую четверть (полугодие) вы став.’іяются noc.'re записи даты пос.1eднeгo 

yf›‹u:a no данио.уу прс•д.нету в четверти (полугодии). Gоновре.ценно с эткя четвертные 

(по.1угодовые) оцеики заиос'ятся юзпс’сньі.и руковойите.чем в сводную вeдо.хіоспіь учета 

ytneвaeмoc'mи и ловес)ения учсіщіlхся. 
 



 
 

К iu‹’t’ный ууководител ь (учите.1ь Начп ьных классов? аккуратно зсіписывает в к.1ассио.я журнк'іе 

‹fxvu.’run и u.vieua учаи ихся в и.'иfшвитном порядке, запо.1няет "t15u ne сеедеііия об учащихся" с 

иcno.1ьзоваlіием г)анных из их .личных дел. 

F.эк’емесячно ипассны.›і pvкoв‹›‹)иmeлeм в раздел “Учет noceщae.vocmи учащихся” записывается 

ко›.'и1чеt тво днеи и уроков, пропуи еиных учаи и.vися. Подводятся иmo‹•и о ко.1ичестве дней и 
рО Кї16. пропј'щеин uix Ka,Mдnl.it yчatl} it.ilCя it к1accï›м в целом зсі четверть (rti9ЧyyïlKily) и учеКны Ё Род. 

D случое ‹1.1ител ыіой б‹›лезпк учаtцегосп заtіятия с man npoвc›‹)яmcя ни до.ну (в caiicimopии, 

fio. ьнице). В жy;›iiale, iш специа'іынэ вк1еенно.я .lucme, yvпme.купи ‹he.1aютcя записи о проводи.яых 

г пим зан ітиях и.1и ,же эти соегЈенпя зпнг›слтся iш основании справки об обучение в санатоуии и.лги 

 

4. N›' ›iict1 факv.1ьmamнenьfx занятий (BX-5) яв.1яется огновиым ‹)окументом учета работы 

іfаку.1ьтотивных групп и ведется в вocьмилетних и средііих o6u еобризовательных шкoлих no 

каждому rf›aкy.'iьmamu«v ‹›тдс•льно (Приложен ne 5). Треб‹›вания к ведс•ииіо записеи в журна.le 

флкј'1ьтативных заияпtии сшсг1о‹•ичиы требованиям, предъяв.1яе.и ым н порядку ведс•ния их в 

к гаса ио.я жypi1‹z1e. 

 

В соответствии с п.3 статьи 25 Закона Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации" выбор формы ведения учета отнесен к компетенции ОО: 

«n.3. К ко.япетеиции ‹›бразпвате.1ьнoй организащні в фcнaн‹›e. епп‹›й c‹f›ъ•pe деяте.1ыіости 
 

 

10ј ocvu cc твлeнue текуи его контро.1я успеваемости и промежј'точиой aттecтaiJии 

обучсиощихt'я. ус’тсінов.lеііие их ‹fopм, периодичііости и порядка проведения; 

111 нnr)iirf?ïJVЛ.’fbfiыïi учет резу.1ьтатов ocgoeiiiiя обучали u.vfucя о5розовате.'іьных прогf›амм, а 

такэvе xpaиeииe с архивах uнrfof›.1faцuu об этих результатах на бyмаок'ных и (u.1и) э.1ектрониых 

 

На основании вышеизложенного образовательное учреждение в рамках своей компетенции 

создает локальньlй акт о ведении учета результатов ОсRоения Обучающимися образовательных 

программ. В данном документе необходимо отразить: какая именно информация подлежит 

заполнению и в каких документах (помимо электронного журнала); кем заполняется информация 

(есть ли npaRo на редактирование уже внесенной информации или действует запрет): в какие 

временные рамки вносится информация; объем и формы хранения информации в электронном 

виде и отчетоR (копий) на бумажных носителях. 

I Настоящие рекомендации разработаны в целях оказания помоиіи ОО в реализации 

государстRенной услуги по обеспечению оперативности информирования родителей 

(закоіtных предстаRителей) обучающихся о ходе и содержании учебного процесса и текущей 

успеваемости их детей, ь соотвстствии с пунктом 3, lіодпунктом 4, статьи 44 Закона 

Российской Федерации от 29.12.20 12 N.273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", 

требуюіцим обеспечить право родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

оБ учатоіцихся на «г›знгiкo.u.7eiii1e с содержание.я ‹›буазовання, tіспользуе.vыми мстодсіми 



обучения и воспитания, образовательными технологиями, а также с оценками ycneваeмocти  

своих детей». 

В результате предоставления указанной услуги обучающиеся и их родители (законные 

представители) должны получить доступ к актуальной и достоверной информации: 

D  сведения о результатах текущего контроля успеваемости обучающегося; 

D сведения о результатах промежуточной аттестации обучающегося; 

О сведения о результатах итоговой аттестации обучающегося; 

D сведения о посещаемости уроков (занятий); 

D сведения о расписании уроков (занятий); 

D сведения об изменениях, вносимых в расписание уроков (занятий); 

О сведения о заменах уроков в случае отсутствия основного преподавателя; 

О содержание образовательного процесса с описанием тем уроков (занятий), материала. 

изученного на уроке (занятии). общего и индивидуального домашнего задания. 

Государственная услуга может предоставляться через информационные системы «Электронный 

журнал/днсвник» (далее -ЭЖД. Система): 

О на портале государственных услуг - подсистема «Общегородской электронный дневник» 

(httn://dnevnik.ru/), 

О на сайтах общеобразовательных учреждений либо иных сайгах (порталах), 

обеспечивающих передачу данных на Московский портал  государственных услуг в 

подсистему 

«электронный дневник» fhttp://dnevnik.ru/) и оказание услуги в соответствии с действующими 

правовыми нормами. 

При этом руководитель ОО несет ответственность за соответствие выбранных средств и форм 

учета нормативным требованиям. Для реализации своей компетенции ОО должно подготовить 

соответствующие локальные нормативные акты. 

Информационная система «Электронный журнал/дневник» предназначена для: 

О  автоматизации оказания государственной услуги «Предоставление информации о текущей 

успеваемости учащегося, ведение электронного дневника, электронного журнала успсваемости»; 

D повышения качества образования за счет: повышения уровня прозрачности учебного 

процесса; автоматизации учетных функций; повышения объективности оценивания учебных 

достижений обучающихся; простоты и удобства ведения учета и анализа результатов учебной 

деятельности; повышения надежности хранения информации; - ’гехнологического развития 

учебного процесса. 

Система представляет собой электронную версию бумажного журнала успевасмости и дневника 

обучающегося. 

Администрация ОО организует эту работу в соответствии с Законом Российской Фсдсрации от 27 

июля 2010 г. N‹2l 0-ФЗ "Об организации прсдоставления государственных и муниципальных 

услуг", Распоряжениями Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-p и 

от 7 сентября 2010 г. N• 1506-p производится перевод государственных услуг в электронный вид. 

Переход на ведение учета успеваемости обучающихся в электронном виде   способс гвует 

формированию у с л о в и й  в   ОО  для  реализации  Федеральных  

http://dnevnik.ru/)


государственных 



образовательных стандартов нового поколения (начального и основного общего образования) 

по созданию информационно-образовательной среды ОО в части: 

О фиксаtlии хода образовательного процесса и результатов освоения основгІой 

образоRательной программы: 

О  возможности исполыования данных, формируемых в ходе образовательного процесса. для 

решения задач управления образовательной деятельностью; D взаимодействия ОО с органами. 

осуществляющими управление в сфере образования. 

НастоящиГі Регламент не ограничивает ОО в выборе информаіlионных систем ведения 

журналов успеваемости учащихся и в использовании их расширенных функциональных 

возможностей. Это обеспечивает соблюдение прав ОО и разработчиков на самостоятельный выбор 

информационных систем и на сRободу конкуренции в соответствии с пунктом 8 статьи 3 Закона 

Российской Федерации от 27 июля 2006 г. Х.149-ФЗ "Об информации. информационных 

технологиях и о защите информации" и статьи 15 Закона Российской Федерации от 26 июля 2006 

г. №135-ФЗ "О защите конкуренции", а также создает усЛОЈЗИЯ Цля дальнейшего развития 

ТСХНОЛО ГИИ. 

В случае несоотRетствия вьlбранной общеобразовательным учреждением реализации 

информационной системы функииональным требоRаниям, общеобразовательное учреждение 

должно выбрать другую реализацию информационной системы ведения журналов успеваемости 

обучающихся. 

Регламент учтітывает требовангія по ведению электронных дневников учащихся и электронных 

журналов успеваемости в общеобразовательных учреждениях, пункт 6.3. руководителям 

образонательных организаций  предписано:  «Прині‹яать  решение  об отказе  от классных 

.›icypua'tt›R на бумажном носите.le, то.1ько при условии обеспечения ведения ЭЖ к. ассов и полном 

‹›бъс•ме, организации рeгy.1яриого рс•зервного копировиния данных учета и надежного кoнmpo.ля за 

внес ением информсіщіи и испf›сів.гений в ЭЖ. Поf›ядок ведения и способы обеспечения контро.1я зсі 

внес'ением ин‹f›ормации и исправ.'іений в ЭЙ“ г)ол.wнп быть опіуажена в локалыіьіх актах 

общеобразовитс•.зьио•о учf›еждеііия», а также прика за от 17.09.2012 №613 «О ведении 

электронного журнала». который предписывает руководителям ОО: 
 

 

3. Обеспечить хранение: 

Д  ’yfllt6f.1i1f›’J6’f7ee6fe.iЮè'f7f t1 об yvaюu ихся iia электронн ьіх и 6у.vіаэк’н ьіх нoc’иme.бях - 5 .нет, в 

це.1я.г хранения iia 6у.ію.ясньі.х носште.“іях - один раз в год, по окон чании учебного года, но не 

пosдиee 30 июня еыsс›г)нть на neчать электронную версию журііиіа ycneвae.vocmu, 

проливать и скреп.пять подписыо рvководите.1я и печатью учреждения.“ 

О изъятых из электуонн ых .ягурна іов успеваю.гости обучаіоищхt'я свою ньіх ое‹)о.я‹›с’тей 

vспевас•мости iш э.1ектронііых и бумажных носителяx - 25 .нет. в це.іях храііеиия iш бу.ішжных 

иосите.іях - пдин раз в год, по ок‹›іічпніііі J чебпг›зо года, то не позднее 30 иіоіія оыводить iia 

пс•чать электронную версию сводных вer)oмocmeй успеваемости. пр‹›иіивать и скреплять 

подписью рук‹іводителя и neчсітью учреждения». 

Регламент составлен на основе: 



D рекомендаііий по внедрению систем ведения журналов успеваемости в элсктронном виде, 

разработанных Минобр России (письмо от 15.02.2012 №AП- 147'07), 

О информационные письма Министерства образования  «О 

внедрении в образовательных учреждениях электронных журналов успеваемости», 

D рекомендаций по ведению журналов успеваемости и дневников, обучающихся в 

электронном виде в общеобразовательных учреждениях РД, утвержденных Правительством РД, 

Министерством образования РД. 
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